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Erasmus Ogrenim hareketliligine hak kazanan dgrencilerin sirasiyla yapmasi gereken islemler
asagidaki gibidir:

1. Nomination (Aday Gosterilme Siireci)

Erasmus Ogrenim Hareketliligi degerlendirme islemlerinden sonra erasmus.aksaray.edu.tr
adresinde Duyurular béliminde 6grenci basvuru sonuglari ASIL, YEDEK ve BASARISIZ seklinde
actklanmaktadir. ASIL ve YEDEK olarak agiklanan 6grencilerin yerlestirildikleri tercihler degerlendirme
sonucunda duyurulur. Sonuglar agiklandiktan sonra Erasmus Ofisine istenilen Nomination Sheet
belgesi e-posta ile gdonderilmelidir. (erasmus@aksaray.edu.tr) Nomination sheet belgesi kisi bolim ve

iletisim bilgilerinin yani sira pasaport numarasini da icermektedir. Bu yiizden 6grencilerin Pasaport
basvurusunu mutlaka yapmalari gerekmektedir. Nomination sheet karsi Gniversiteye gonderildikten
sonra 6grenci resmi olarak gidecegi tUniversiteye bildirilmis olmaktadir. Daha sonra 6grencinin gidecegi
Gniversite icin basvuru sireci baslamis olur.

Resmi olarak Nomination gdnderilen Universite Erasmus Ofisleri 6grencinin belirtilen e-posta
adreslerine basvuru sireci ile basamaklari/belgeleri gonderir. Bu basvuru islemleri cevrimigi
platformlar olabilecegi gibi gerekli belgelerin karsi kuruma e-posta ile génderilmesi de olabilir.

Avrupa’da bulunan anlasmali iniversitelerin farkli Erasmus Gelen Ogrenci (Erasmus Incoming
Student) kabul siregleri veya islemleri olabilmektedir. Bazi Universiteler 6grencilere tamamlamasi
gereken formlar gonderirken bazi Universiteler basvuru ve kayit icin cevrimici platformlara
yonlendirmektedir. Her iki durumda da 8grencinin Erasmus Gelen Ogrenci Basvuru islemlerini bizzat
takip etmesi gerekmektedir. Karsi Giniversitenin Proof of English veya Evidence of linguistic competence
gibi isimlerle talep ettigi dil belgesini Aksaray Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulundan dilekge ile
alabilirsiniz. (Fen Edebiyat Fakiltesi Binasi A Blok, Giris Kat). Ayni zamanda istenilen Transkriptin
ingilizce dilinde olan versiyonunu Ogrenci islerinden talep edebilirsiniz.

2. Learning Agreement - LA (Ogrenme Protokolii) / Online Learning Agreement -
OLA

Erasmus Ogrenim hareketliligine katilacak bir 6grencinin gidecegi dénem igin 30 AKTS ders
yuakimlalaga olmahdir.

(1) Ogrenim Protokolii gecmis yillarda karsi kurum basvuru sistemi veya bir word dosyasi
Gzerinden tamamlanirken 2021 yilindan itibaren buna ek olarak Erasmus programinin bir ¢evrimigi
uygulamasindan da doldurulmasi gerekmektedir. Cevrimici Ogrenim Protokolii (Online Learning

Agreement- OLA) ile ilgili hazirlanan kilavuz icin tiklayiniz. (https://learning-agreement.eu )

Bazi Universiteler kendi Erasmus Gelen Ogrenci basvuru sistemlerinden 6grenim protokolii
islemlerinin de yapilmasini isteyebilmektedir. Karsi Gniversitede agilacak derslere ulasmada problem
yasiyorsaniz bu belgenin sonundaki Ek 1‘de belirtilen e-posta taslagini kullanarak o tGniversite iletisime
gecebilirsiniz.
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Ogrenim protokoli icin dersler belirlenirken karsi kurumdan sececeginiz dersler sadece
gideceginiz donemden olmalidir. Karsi (iniversiteden alacaginiz derslerin hangi siniftan veya
kademeden olacagi onemli degildir. Ayrica cogunlugu (%70) gecmemek kaydiyla gideceginiz
Gniversitenin farkh bélimlerinden veya fakiiltelerinden de dersler secebilirsiniz.

Aksaray Universitesinden sececeginiz dersler ise gelecek dénemlerinizdeki herhangi bir siniftan
veya dénemden olabilecegi gibi alttan almaniz gereken dersleri de ekleyebilirsiniz. Ogrenciler éncelikle
ders iceriklerine gore ders denklikleri yapmalidir. Benzer igerige sahip dersler karsi tniversitede farkh
bir AKTS sayisina sahip olabilir. Bazi dersler karsi Gniversitede iki dersi kapsayabilir. Ayni sekilde karsi
Universitedeki bir ders de Aksaray Universitesinde 2 veya daha fazla derse karsilik gelebilir. Ogrenciler
ders denkliklerini yaparken eslestirdikleri derslerin kredisini veya toplam kredileri ayni tutmak zorunda

degildirler. ASU’de 4 kredi olan bir ders karsi iniversitede 3 veya 5 kredi olabilir. Ayni sekilde Aksaray

Universitesinden secilecek dersler toplam 30 AKTS olurken karsi iiniversitede daha az (25AKTS) veya
daha fazla (35) olabilir. Ders iceriklerinin birebir ayni olmasi beklenmemektedir. Bu konu ile ilgili
Erasmus Yonergesi incelenebilir. (Madde6;4/d)

Karsi kurumda secilecek dersler ve ASU’de saydirilacak dersler belirlenirken mutlaka Erasmus
Bolim Koordinatorleri ile birlikte cahsiimalidir. Online Learning Agreement — OLA bolim
koordinatorlerinin onayl alinmadan hazirlanmamalidir. Karsi Universite henliz OLA sistemini
kullanmiyorsa Learning agreement belgesi kagit (izerinde hazirlanmalidir. Learning Agreement belgesi
hazirlandiktan sonra imzaya sunulmalidir. imza sirasi dnemli degildir. Karsi iniversiteden alinacak LA
Oonce Erasmus ofisine imzalatilabilir veya karsi kurum tarafindan imzalanan LA, imza i¢in Erasmus
ofisine sunulabilir. Online Learning Agreement — OLA imza slireci ise sistemden kontrol edilebilir. -
https://learning-agreement.eu

Farkli sebeplerle karsi tiniversitede alinmasi planlanan derslerde degisiklik olmasi durumunda
Learning Agreement belgesi veya OLA diizenlenmelidir. Ders degisiklikleri karsi Gniversitenin akademik
takvimine gore donem basladiktan 30 giin icerisinde yapilmalidir. Ders degisiklerinde mutlaka bolim
Erasmus Koordinatoriinden onay alinmaldir.

3. Akademik Taninma Belgesi

Akademik taninma belgesi aslinda Learning Agreement belgesini kapsamaktadir. Bu belge karsi
niversiteye sunulmayacaktir. Karsi tiniversitede secilecek dersler ve ASU’de saydirilacak derslerin bir
tabloda gosterildigi belgedir. Bilgi/Belge sayfasindan indirilebilir. Akademik Taninma Belgesinde, karsi
Universitede secilecek ders/derslerin ASU’de hangi ders/derslere karsilik gelecegi gosterilmelidir.
Akademik taninma belgesi tamamlandiktan sonra gerekliimzalar tamamlanarak Erasmus ofisine teslim
edilmelidir. Akademik Taninma Belgesi 6grencinin fakiltesinde Yonetim Kuruluna sunulmaktadir. Bu
ylzden bu belge hareketlilik 6ncesinde mutlaka Erasmus ofisine iletilmelidir.

Karsi Universitede 6grenime baslandiktan sonra acilmayan dersler veya cakisan dersler
sebebiyle &grenci ders degisikligi yapmak zorunda kalabilir. Bu durumda ASU Erasmus Bélim
Koordinatori ile gorlismeler yapilarak onaylar alinmalidir. Onay alindiktan sonra Akademik Taninma
belgesi yeni derslere gore diizenlenmeli ve Erasmus Ofisine Word dosyasi seklinde génderilmelidir.
imza islemleri ofis tarafindan yapilacaktir.
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ONEMLI: Akademik Taninma Belgesi, Learning Agreement belgesi ile birlikte ayni anda
hazirlanmali ve Erasmus Ofisine teslim edilmelidir. Hareketlilik icin Akademik Taninma Belgesi esastir.
Learning Agreement belgesinin imzalanmasi siirecinde Bélim Baskani ile gériismelerinizi
tamamlayiniz.

4. Kabul Belgesi

Karsi Uiniversitenin Erasmus Gelen Ogrenci bagvuru asamalarini tamamladiktan sonra karsi
Universitenin basvuru sistemi tizerinden veya e-posta ile Kabul belgelerini alabilirsiniz. Size gelen kabul
belgesini Erasmus ofisine e-posta iletmelisiniz.

5. Hibe Sozlesmesi ve Hibenin 6denmesi

Hibe Sozlesmesi Bilgi/Belge boliminden indirilebilir. 1. Sayfada Erasmus hibesinin size
yatirilacagl Euro (Avro) hesap bilgilerinin ve kisisel bilgilerin girilmesi gereken bir sézlesmedir.
Universitemiz Ziraat Bankasi ile calistigi icin baska bir bankadan acilacak hesapta génderilen hibede
gecikmeler veya havale kesintileri olabilir. Bu belge doldurulurken 2. sayfada bulunan giin sayisi ve hibe
miktarlarinin  Erasmus ofisine danisilarak tamamlanmasi gerekmektedir. Hibe Sozlesmesi
tamamlandiktan sonra imzalanmali ve elden Erasmus ofisine teslim edilmelidir. (e-posta ile génderilen
Hibe sézlesmeleri kabul edilemez). Hibenin 6denmesi i¢in 6grencinin vize almis olmasi gerekmektedir.
Vizesini Erasmus ofisine sunmayan 6grencilere hibe 6demesi yapilamaz.

6. Vize Basvuru Islemleri
Kabul Belgesini alan 6grenciler Vize basvurusu yapabilirler. Vize basvurusundan 6énce mutlaka

Erasmus ofisinden Elcilik Yazisi alinmalidir. Ogrenci Bilgi Formunu teslim etmeden vize icin elgilik Yazisi
alamazsiniz.

Vize basvuru siirecinde 6grencilerin vize alacaklari Glkenin vize politikasini ve istenen belgeleri ilgili
websitelerinden 6grenmesi gerekmektedir. Vize basvurulari elgiliklerden veya vize sirketleri Gzerinden
yapilmaktadir. Vize stirecinde 6grencilerden istenen bazi ortak belgeler su sekildedir.

Vize Basvuru Formu: ilgili Gilkenin vize basvuru sayfasindan indirlebilir.

Ogrenci Belgesi (Tiirkge - ingilizce)

Transkript (Tirkce - ingilizce)

Erasmus kazandigina dair belge / Hibe yazisi: Bu belge turnaportal.ua.gov.tr adresinden
olusturulup indirilebilir.

Kabul Mektubu ve Erasmus Learning Agreement

Yabanci Dil Yeterlilik Belgesi: Bu belge Yabanci Diller YO tarafindan 6grencilere dilekge ile
saglanmaktadir.

Sponsorluk Belgesi: Ogrenciyi yurtdisinda kaldigi siirelerde maddi olarak destekleyecek kisi
(aile yakini) veya sirketten alinacak bir belgedir. Ogrencilere hibe alacaklarina dair hibe yazisi
verilmektedir. Ancak bazi lilke vize basvurularinda bu hibeye ek olarak maddi destek
sorgulanabilmektedir.
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Konaklama Belgesi: Ogrencilerin Erasmus siiresince nerede kalacaklarini belirtmeleri
gerekmektedir. (Ev, yurt, otel, hostel vb.)

Seyahat Belgesi: Ogrencilerin seyahat planlari ile ilgili rezervasyon belgelerini sunmasi
beklenmektedir.

Seyahat-Saglik sigortalari

7. OLS (Online Linguistic Support)

Erasmus kapsaminda secilen her 6grenci EU Academy Uzerinden English Placement Test'i
tamamlamasi gerekmektedir. English Placement Test veya eski adiile OLS sinavi yapmak icin su adimlar
izlenmelidir. EU Academy sistemine girmek i¢in 6ncelikle EU Login hesabi olusturulmalidir. Sisteme
girildikten sonra sayfanin sag Ust kisminda yer alan Dashboard linkine tiklanmalidir. Daha sonra English
Learning Community and Resources kismindan English Learning Community and Resources
secilmelidir. Linke tikladiktan sonra gelen sayfada ENROL tusuna basarak topluluga katilinmalidir.
ENROL linkine tikladiktan sonra ¢ikan sayfayi asagi kaydirarak Spotlight boliimiinden English Placement
Test linkine tiklanmalidir. Linke tikladiktan sonra gelen sayfada ENROL tusuna tekrar basarak topluluga
katiinmalidir. Linke tikladiktan sonra gelen sayfada Start Assessment linkine tiklayarak sinava
baslanabilir. Sinavi bitirdikten sonra asagidaki sonug ekrani gelecektir. Sonug ekrani e-postaile Erasmus
Ofisine iletilmelidir.

8. Odeme

Ogrenciler tim belgelerini tamamladiktan ve vizelerini aldiktan sonra 6deme islemleri
baslatilacaktir. Vize onaylandiktan sonra pasaporta yapistirilan vizenin gorintisii Erasmus ofisine
elden veya e-posta ile iletilmelidir.

Hareketlilik 6ncesinde tamamlanmasi gereken belgeler ve vize gorlintlisi Erasmus ofisine
iletildiginde hibe 6deme islemleri baslatilacaktir. Bu siire¢ normal sartlarda 3-5 isglinii siirebilmektedir.
Vize siureci tamamlanip gidilecek tlkenin vizesi alinmadan 6deme siireci baslatilmaz. Hibe 6demeleri
hareketlilik dncesinde %80 ve hareketlilik bitiminde gerekli evraklarin tesliminden sonra %20 seklinde
yapilmaktadir.

Erasmus AB anketinin ikinci 6demeden 6nce tamamlanmasi gerekmektedir. Hareketliligi
planlandigindan kisa stirmesi halinde donliste 6denecek %20’lik kisimdan kesinti yapiimaktadir.
Herhangi bir miicbir sebep belirtmeden 90 giin (takvim giinii) altinda Erasmus Ogrenim hareketliliginde
bulunan 6grencilerden hibenin tamami geri istenmektedir.

9. English Placement Test ( OLS)
2021 yili projelerinden itibaren OLS sistemi (Cevrimigci Dil Destegi) yeni bir doneme girdi ve EU

Academy olarak degistirildi. Eski donemde katilimcilarin e-posta adreslerine OLS linki génderilmekte
ve Ogrencilerden linkteki sinavi tamamlamasi beklenmekteydi. Ancak yeni dénemde katilimcilar
Avrupa Birligine ait olan EU Academy platformuna kayit olarak zorunlu sinava girmeleri gerekmektedir.
Zorunlu sinavin yani sira platform 6grencilere birgok egitim kaynagi da sunmaktadir. Gerekli evraklarin
tamamini sunan égrenciler sisteme tanimlanir. Ogrenciler basvuruda sunduklari e-posta hesaplari ile
kayit islemi yaptiktan sonra sinava ulasabilirler.




Sinava ulasma adimlari bu belgenin sonundaki Ek 2 ‘de aciklanmistir.

Tum katilimcilarin EU Academy Uzerinden English Placement Test'i tamamlamasi gerekmektedir.

Sinav sonucunda alinan ekran gorintlsiniin erasmus@aksaray.edu.tr adresine gonderilmesi
gerekmektedir. Sinav tamamlamayan ve ekran goriintlisi gondermeyen o6grencilerin hibesinden
kesinti yapilacaktir.

10. Confirmation of Arrival

Karsi Universitede 6grenime basladiginizda fakilte ve (iniversite Erasmus Ofislerini ziyaret
ederek kendilerinden Confirmation of Arrival belgesini isteyiniz. Her Universitenin farkl bir uygulamasi
olabilir. Bu yiizden bu belgenin siz ve kurum yetkilisi tarfindan ASU Erasmus ofisine ulastiriimasini
saglamalisiniz.

ONEMLI: Ogrenim Hareketliligi sirasinda herhangi bir sebeple (dogal afet, salgin vs gibi miicbir
sebepler disinda) Avrupa bolgesi disina 7 glin Gzerinde bulunan 6grencilerin dénis hibelerinde kesinti
olacaktir.

11. Ders Degisikligi - Changes of LA

Farkli sebeplerle Aksaray Universitesinden veya karsi kurumdan aldiginiz dersleri degistirmeniz
gerekebilir. Degisiklikler karsi Gniversitenin akademik takvimine gore ilk ay icerisinde yapilmahdir. Bu
durumda oncelikle degistirmek zorunda kaldiginiz ve ekleyeceginiz dersleri ASU Erasmus B&lim
Koordinatori ile gorlisiin ve onayini almalisiniz. Ardindan OLA sistemi veya LA belgesi Uzerinden
degisiklik yapmali ve imzaya (veya OLA igin e-imzaya) sunmalisiniz. Yapilan bu degisiklikleri mutlaka
Akademik Taninma Belgesine de isleyerek ASU Erasmus ofisine imza islemleri igin e-posta ile iletiniz.

12. Doniis Belgeleri
Donls belgelerinin listesini Bilgi/Belge sayfasinda bulabilirsiniz.

Katihm Sertifikasi:  Ogrencinin karsi (iniversitede hangi tarihlerde 6grenim hareketliligini
goésteren bir belgedir. Karsi kurumdan ayrilik éncesi alinabilir veya ASU Erasmus Ofisine
posta/eposta ile gonderilmesi icin goriusmeler yapilmaldir.

Transkript: Karsi Universitede aldiginiz derslerin basari durumunu gosteren belgeyi mutlaka
karsi kurumun ASU Erasmus ofisine iletmesini saglayiniz. Ogrencilerin elden teslim ettikleri
veya kendi e-posta adreslerinden génderdikleri transkriptler dikkate alinmayacaktir.

Pasaport Giris Cikis Sayfalari: Pasaportunuzun yurtdisi giris ¢ikis mihdrlerinin oldugu sayfanin
gorlntlslnl e-posta ile veya elden Erasmus ofisine teslim etmelisiniz. Veya e-devlet
sisteminden alacagini YurtDisi Giris/Cikis belgesini iletebilirsiniz.

Erasmus Survey: Hareketliligin ardindan e-postalariniza yonlendirilecek olan Erasmus Anketini
tamamlamalisiniz. Anketin size ulasmamasi halinde liitfen ofis ile iletisime geginiz.

Ders Denkligi: Son olarak 6grenciler Erasmus hareketliligi sirasinda aldigi derslerin giincel
transkriptlerine islenmis halini Erasmus Ofisine iletmelidir.
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Ek 1.
Dear Sir/Madam,

| have been selected and nominated as an Erasmus Study Mobility student at my home university,

Aksaray University (TRAKSARAY01) and | am planning to study one semester at your university in the

frame of Erasmus Study program.

I would like to kindly ask you to share me the link or list of the courses in English for 2021/2022 Fall
Semester. My home university will send you the nomination letter as soon as | will confirm the courses
wiith my department coordinator.

| am looking forward to hearing from you.
Kind Regards

Ad Soyad
Béliim
Aksaray University, Turkiye




Ek.2
OLS sinavi yapmak icin asagidaki adimlar izlenmelidir.

OLS sinavi yapmak icin asagidaki adimlar izlenmelidir. EU Academy sistemine girmek icin dncelikle EU
Login hesabi olusturulmahdir. Sisteme girildikten sonra sayfanin sag st kisminda yer alan Dashboard
linkine tiklanmalidir.
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Linke tikladiktan sonra gelen sayfada ENROL tusuna basarak topluluga katihnmahdir.
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ENROL linkine tikladiktan sonra ¢ikan sayfayi asagi kaydirarak Spotlight bélimiinden English
Placement Test linkine tiklanmalidir.

Spotlight

education & capacity buliding

English Placement Test
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Linke tikladiktan sonra gelen sayfada ENROL tusuna tekrar basarak topluluga katiinmalidir.

Linke tikladiktan sonra gelen sayfada Start Assessment linkine tiklayarak sinava baslanabilir.

English Placement Test

@ Less than an hour .1 Novice




Sinavi bitirdikten sonra asagidaki sonug ekrani gelecektir.

Go to dashboard Retake assessment ance

Site Identification

Help centre

Sinav sonug ekraninin gériintiisiinii alarak erasmus@aksaray.edu.tr adresine Ogrenci ve Hareketlilik

bilgileri ile birlikte gonderiniz.
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