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ERASMUS EGiTIM ALMA HAREKETLILiGI iCIN KABUL MEKTUBU

rasmus Egitim Alma Hareketliligi basvurusu sirasinda sunulan/yuiklenen

kabul belgesindeki tarihlerde katiimcinin hareketliligi gerceklestirmesi

beklenmektedir. Ancak kabul belgesinde verilen tarihlerde egitim alma

gerceklestiriimeyecekse hareketlilikten en az 30 gun 6ncesinde Erasmus
ofisine dilekge ile basvuru yapilmali ve yeni tarihleri iceren kabul belgesi
sunulmahdir.

Farklh sebeplerle Egitim Alma Hareketliligi basvurusu kapsaminda sunulan
Universite/kurum disinda bir baska bir kuruma hareketlilik gerceklestirmek isteyen
katiimcilarimizin da ayni sekilde gerekgeli dilekge ile ofisimize basvurmalari
gerekmektedir. Bu durumda baska bir llke de secilebilmektedir. Ancak yeni
secilecek kurumun bulundugu Ulkenin, basvuru sirasinda kabul alinan dlke
grubunda olmasi gerekmektedir. Ulke gruplarina asagdidaki tablodan ulasilabilir.

Giinliik hibe

Ulke Gruplar Hareketlilikte gidilen iilkeler miktarlari (€)

Almanya, Avusturya, Belgika,
1. Grup Program Ulkeleri | Danimarka, Finlandiya, Fransa,
Hollanda, irlanda, italya, isvec, 171
izlanda, Lihtenstayn, Lilksemburg,
Norveg

Guney Kibris Rum Yonetimi, ,

2. Grup Program Ulkeleri Ispanya, Malta, Portekiz, Yunanistan,
Cek Cumhuriyeti, Estonya, Letonya,
Slovakya, Slovenya

153

) Bulgaristan, , Hirvatistan, Kuzey
3. Grup Program Ulkeleri | Makedonya, , Litvanya, Macaristan, 133
Polonya, Romanya, Sirbistan

> Kabul Belgesi, Rektorliik Gorevlendirmesi icin gerekli oldugundan
kabul belgesindeki tarihlerin hareketlilik tarihleri ile ayni olmasi
gerekmektedir.

> Egitim alma faaliyet glnleri ile seyahat ginleri kesinlikle ayni olamaz.
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EGITIM ALMA HAREKETLILiK PROTOKOLU
(Staf Mobility Agreement for Training)

Egitim Alma Hareketliliginin tarihlerini, amaclarini, icerigini ve ciktilarini
iceren belgedir. Hareketlilikten en az 15 glin 6énce gerekli imzalar alinarak ofise
teslim edilmelidir. erasmus.aksaray.edu.tr adresinde bulunan Belgeler
sekmesindeki Personel Egitim Alma boliminden indirilebilir.

» Bu belge Rektéritik Gérevlendirmesi igin de gereklidir.

‘Planned period of the training activity’ bolimine egitim alma
hareketliliginin gerceklesecedi glinler yazilmahdir. Egitim Alma Hareketliligi 3 giin
icin hibelendirilmektedir. Dolayisiyla hareketlilik tarihlerinin seyahat glnleri harig
en az 3 gunu icermesi beklenmektedir. Fakat istenilirse hareketlilik daha fazla gin
olarak gergeklestirilebilir. Bu durumda katiimciya 6denecek hibede bir degisiklik
olmayacaktir.

Ilk tabloda katimci bilgileri girilmelidir. *Seniority’ bélimu icin; Junior (<10
yil tecribe), Intermediate (10 ile 20 yil arasi tecriibe) veya Senior (20 yil Gzeri
tecribe) yazilmalidir.

The Receiving Institution / Enterprise

Bu boélimde tum bilgiler eksiksiz girilmelidir. Gidilecek kurum bir
ylksekogretim kurumu ise ‘The Receiving Institution’ bélimindeki ‘Erasmus Code’
sekmesi igin websitemizdeki ikili Anlasmalar linki ziyaret edilebilir. E§itim alinacak
kurum bir tGniversite degil ise bu bolim bos birakilabilir.

PROPOSED MOBILITY PROGRAMME
Hareketliligin genel amacglarinin, iceriginin ve hareketlilik giktilarinin

Language of training: Egitim Alma hareketliliginin karsi Universitede
gerceklestirlecedi dil yazilmahdir.

Overall objectives of the mobility: Bu bolimde egditim alma hareketliliginin
genel amaclari yazilmaldir. Asagidaki 6rneklerden yararlanilabilir;

Akademik personel igin:
e To take lectures on selected topics, to exchange research results
e To discuss new concepts of ...... ( bosluga kendi alaninizi veya boélimundzi
yazabilirsiniz)
e To participate in training programme in order to gain new experiences

Idari personel icin:
e To observe and research the business practices of the host university
e To share the job experiences on the related areas
e To participate in training programme in order to gain new experiences
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Added value of the mobility: Bu boélimde egitim hareketliliginin ilgili

kurumlarin modernizasyonu ve uluslararasilasma stratejileri baglaminda katma
degeri yazilmahdir. Asagidaki érnekler uyarlanip gelistirilebilir;

to foster the international research cooperation and international academic
networks

To promote the student exchange between both institutions with a view to
increasing the quantity and quality

To strengthen the contacts with host institution, host faculty, teachers and
staff in order to increase the quality cooperation

To discuss and prepare the future cooperation and Erasmus programme
activities

Activities to be carried out: Bu bélime egditim alma hareketliliginin icerigi ve

editim alinacak spesifik konular agikca yazilmalidir. Sunulacak egitim plani ginlik
olmali ve en az 3 giini kapsamalidir. Ornegin;

11.05.2025- Traning on public relations and business writing
12.05.2025- Training on the usage of technological devices at secretariat
offices and efficient usage of work hours

13.05.2025- Training on archiving and foldering

Expected outcomes and impact: Hareketlilikten beklenen sonuglar ve etki
yazilmalidir. Ornegin;

to achieve experience in the organisation of administrative works in the
International Relations Office.

to achieve experience about the structure and content of the work field,

to implement the positive experiences gained in the home university
International Relations Office.

to share all gained knowledge and experiences with the home university
social event management team.

COMMITMENT OF THE THREE PARTIES: Son bolimde egitim alma
hareketliliine katilacak personel, ASU Erasmus sorumlusu ve karsi kurum
sorumlusunun imzalari yer almaktadir. Bu belgede buluanan imzalar
hareketlilik 6ncesinde e-posta lzerinden alinabilmektedir. Ancak hareketlilik
doniisiinde mutlaka belgenin 1slak imzali hali ASU Erasmus ofisine
sunulmahdir.
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REKTORLUK GOREVLENDIRMESI

Rektdrlik gorevlendirme islemlerinin hareketlilikten en az 30 glin dncesinde
basglatiimasi tavsiye edilmektedir.

Rektoérlik goreviendirmesi igin EBYS lzerinden Personel Daire Baskanlgina
Ust yazi yazilmahdir. Ust yazi bagll bulunulan Dekanlik/Midirlik (zerinden
gonderilmelidir. Asagida EBYS yazisi igin 6rnek bir metin verilmektedir.

' nolu Erasmus Yiiksekégretim Ogrenci
ve Personel Degisimi projesi kapsaminda 'da bulunan Universitesinde
personel egitim alma hareketliligi gerceklestirmek lizere tarihlerinde

ziyaretlerde bulunacagimdan yolluk yevmiye masraflarinin ilgili Erasmus projesi
bltgesinden karsilanarak ilgili tarihlerde gérevilendirilmem hususunda

Geregini bilgilerinize arz ederim.’

Yazilacak olan Ust yaziya Kabul Mektubu ve Staff Mobility Agreement belgesi
ek olarak eklenmelidir.

e Dekanlk, Muodurlikten veya Baskanliktan alinacak géreviendirmeler
Erasmus hibe 6demeleri icin yeterli degildir. Bu ylzden, Ust yazinin mutlaka
dekanlik veya midurlik Gzerinden Personel Daire Baskanhdi’'na yazilmasi
gerekmektedir.

e Rektorliik gorevilendirmelerinde proje no yazilmasi zorunludur.

ONEMLI: EBYS lzerinden alinan belgenin Disa Aktariimasi sirasinda agilan
pencerede sag menide bulunan ‘Elektonik imza bilgisi ve dogrulama kodu ekle’
ve ‘Karekod ekle’ kutucuklari isaretlenmelidir.
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PERSONEL BILGI FORMU

erasmus.aksaray.edu.tr — adresinde bulunan Belgeler sekmesinden
indirilebilir. Belgenin tamamlandiktan sonra imzalanip ASU Erasmus ofisine teslim
edilmesi gerekmektedir.

HIBE SOZLESMESI

Hibe Sbézlesmesi Erasmus programindan yararlanan tim katilimcilar ile
imzalanmaktadir. Hibe S6zlesmesi hareketlilikten édnce mutlaka imzalanarak islak
imzali halinin ASU Erasmus ofisine sunulmasi gerekmektedir.
erasmus.aksaray.edu.tr adresinde bulunan Belgeler sekmesindeki Personel
Egitim Alma bolimuinden indirilebilir.

Ilk olarak 1. sayfada belgenin (st béliimiinde bulunan Proje Kodu bélimi
tamamlanmaldir.

Proje Kodu personel editim alma sonuglarinin aciklandigi duyuruda
belirtilmektedir. (Ornegin: 2024-1-TR01-KA131-HED-00199509)

Akademik Yil: Egitim alinacak dénem yazilmahdir.

Ayni sekilde 1. sayfada bulunan katilimci bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.
Universitemiz Erasmus program hibesi Ziraat Bankasi subesinde bulundugundan
Ziraat Bankasinda bulunan bir Avro hesabi sunulmasi hibe édemelerinde gecikme
ve kesintileri 6nleyecektir. (* Konsorsiyum projelerinden yararlanacak personelin
banka hesabi ile ilgili ASU Erasmus ofisine danismalari tavsiye edilir.)

3. sayfada bulunan 2.1 ve 2.2 maddesindeki tarihler ders verme hareketlilik
tarihlerini icermelidir. Katihmcinin daha uzun sire hareketlilikte ve ziyarette
bulunmasi énemli degildir. Bu bélime 3 ginlik bir tarih araligi yazilmahdir. 3.3 ve
3.4 bolumlerindeki toplam ve gunlik hibe tutarlari igin hesaplama asagidaki gibi

yapihr:

Bireysel Destek: Gidilecek llkenin glnlik hibesi 5 ile carpilmali ve toplami
yaziimalidir

- Almanya, Avusturya, Belgika, Danimarka, Finlandiya, Fransa, Hollanda, irlanda,
Italya, Isveg, izlanda, Lihtenstayn, Liksemburg, Norve¢c 171Avro

- Gliney Kibris Rum Yénetimi, , ispanya, Malta, Portekiz, Yunanistan, Cek
Cumbhuriyeti, Estonya, Letonya, Slovakya, Slovenya 153 Avro

- Bulgaristan, , Hirvatistan, Kuzey Makedonya, , Litvanya, Macaristan, Polonya,
Romanya, Sirbistan 133Avro

Seyahat Destegi: Erasmus Distance Calculator aracinda Aksaray ve Kkarsi
Universitenin/kurumun bulundugu sehir sisteme girilerek mesafenin km arahlgi
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bulunmalidir. Ardindan mesafe bandindan uygun olan miktar secilerek seyahat
destedi 3.4 bélimune girilmelidir.

Documents znd guidzlines

Howto apply -

Distznce Calculator

Onine LaagLage Support % tectia q & Q Aksaraymerkez Acsaraymek X

Mobility and lea ning -

agreements € | Q Budapest Budarest X

30M o faczen na Sert
Faasheets, statistics, b4 i e ki N
evaluations Al = . 9

For granisthis distancz i an estimate enly

Clear Start and End

Mesafe Bandi ve destek turari; 500-1999 km=309€ olarak, 2000-2999
km=395€ olarak ve 3000-3999 km 580€ olarak hesaplanmalidir. *Yesil seyahat
destegi (sadece otoblis, tren ile ulasimi iceren) icin litfen Erasmus Ofisi ile iletisime
geciniz.

Bireysel destek ve seyahat desteginin toplami ‘toplam ..Avro’ olarak yaziimalidir.

8. sayfada bulunan katillmci ad soyadi ve imza islemleri tamamlandiktan
sonra belgenin islak imzali hali Erasmus ofisine teslim edilmelidir.

2019 sozlesme yilindan itibaren personel hibe ddemeleri, tim gerekli
belgelerin teslim edilmesinin ardindan hareketlilik 6ncesinde %100 olarak
yapilmaktadir. Hareketlilik sonrasinda katillmcilardan ulasim, yevmiye veya
konaklama igin herhangi bir bilet, fatura vs. talep edilmemektedir. Zorunlu dénis
evraklari ilgili b6limde agiklanmaktadir. Hibeler ilanda belirtilen Ulke gruplarina ve
mesafe hesaplayicl aracina gére goturt usull hesaplanmaktadir

SEYAHAT SAGLIK SiGORTASI
2024 yilindan itibaren saglik sigortasini sunmak zorunludur. Policenin
hareketlilik aracina ytklenmesi zorunludur.

HAREKETLILIK TAKIP ARACI
2024 soézlesme yilindan itibaren KA131 projesi kapsaminda secilen
yararlanicilar Erasmus Hareketlilik takip araci olan https://btmarge.com/erasmus/
platformuna belgelerini yiklemelidir. Hibe s6zlesmesi disinda tum belgelerin dijital
olarak hareketlilik aracina yuklenmesi beklenmektedir. Platforma giris bilgileri
yararlanicilara Erasmus Ofisi tarafindan verilecektir.
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DONUS EVRAKLARI

Dénls evraklarinin hareketlilik tamamlandiktan en gec 15 giin sonra ASU
Erasmus ofisine teslim edilmesi beklenmektedir.

1. Katilim Sertifikasi:

Egitim Alma hareketliligini kanitlayan katilim sertifikasinin islak imzah (orjinal)
olarak ASU Erasmus ofisine sunulmasi gerekmektedir. Kurumlarin kendilerine ait
katihm sertifikalari bulunmaktadir. Ancak taslak bir metin asagida verilmistir.

\ V4

‘This is to certify that ... from Aksaray University has completed the ..
training mobility in the frame of Erasmus Staff Mobility at our university/institution
... between the dates ... and ...’

2. Mobility Agreement for Training:

Katilm sertifikasi i1slak imzali dedilse; bu belge hareketlilik sirasinda karsi
kuruma islak imza ile imzalatilip hareketlilik sonrasi yeniden teslim edilmelidir. Bu
burumda Hareketlilik Sézlesmesinin bir nidshasinin  hareketlilikte hazir
bulundurulmasi tavsiye edilmektedir.

3. Ugak Binis Kartlari (Boarding Pass) ve Biletler*:

Hareketliligin kanitlanmasi acisindan ucgaga binis kartlarinin (boarding pass)
hareketlilik sonrasinda Erasmus ofisine teslim edilmesi gerekmektedir. Pasaportun
ilgili giris cikis sayfalarinin da ofise teslim edilmesi beklenmektedir. E-devletten
alinacak barkodlu ‘Yurda Girig/Cikis Sorgulama’ belgesi alinmalidir. *Faaliyetin
gerceklestirilecegi Ullke disinda farkl bir varis noktasina seyahat planlanmis ise
(6rnegin, Polonya'da gerceklesecek bir egitim alma faaliyeti igcin Almanya'da bulunan bir
havalimaninin tercih edilmesi durumunda), iki Ulke arasindaki seyahate iliskin bilet,
fatura gibi belgelerin muhafaza edilmesi ve Erasmus ofisine ibraz edilmesi
gerekmektedir. Yesil seyahat destegi alan personellerimizin de tren, otobis ve
paylasimli yolculuk seyahat belgelerini de ofise sunmalidir.

4. Erasmus Katilimci Anketi:

Hareketliligin ardindan katiimcilarin e-postasina otomatik olarak cevrimigi bir
anket godnderilmektedir. Katilmcilarin anketi tamamlayarak PDF formatini
saklamalari gerekmektedir.

5. Memnuniyet ve Degerlendirme Anketi

Katilimcilara  Universitemizin  memnuniyet ve dederlendirme anketi
godnderilecektir.
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Iletisim:

erasmus@aksaray.edu.tr

ugurkoyuncu@aksaray.edu.tr

muammerfuat.aslan@aksaray.edu.tr

0 382 288 38 38

0 382 288 38 35
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